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Como activar subtitulos en sus sesiones
de Zoom

La herramienta para habilitar subtitulos, de manera manual o automatica que Zoom ofrece,
es una posibilidad tremendamente importante cuando tenemos en nuestra audiencia estu-
diantes con audicion reducida o que, por el contexto en que participan de la sesién de Zoom,
no pueden escuchar con normalidad sus palabras. Por ello, es relevante que usted conozcay
sea capaz de habilitar los subtitulos en sus sesiones sincronicas de Zoom, contribuyendo asi,
a la politica de inclusion que la Universidad Andrés Bello fomenta.
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Habilitacion Subtitulos Automatizado
vy Manuales

Para utilizar la herramienta de subtitulos en reuniones Zoom, el anfitrion debe
habilitar la herramienta en su perfil web de Zoom. Para ello debe acceder a
su perfil desde la web (https://unab- cl.zoom.us/), acceder a configuracidn
vy luego en el buscador de configuraciones escribir “Subtitulos” y presionar
Enter en su teclado. Alli aparecera la funcion de habilitar subtitulos manuales
y automaticos en sus sesiones de Zoom.

ZOOM rProductos  Soluciones  Recursos  Planes y precios

PERSONAL @Q Subtitulog ° |D

Perfil

Heunipnes Reunién > En la reunién (Avanzada)

Contactos personales Subtitulos manuales C)

Pizsires ocultos o asigne un participante/servicio exierno para

Grabacione

Configuracién Guardar subtitulos C)
Permite a los participantes guardar SHIMINGS © transcripciones

Programador

Reportes Ha habilitado "Guardar subtitulos ocultos como un archivo VTT en la grabacién en la nube.

Para evitar que se guarden los subtitulos en la grabacién, vaya a Configuracién de
grabacién para deshabilitar esta configuracion.

Administrador

Panel de Control
Subtitulos automatizados C)
Permitir a los usuarios habilitar SillllEGE automaricos en estos idiomas en las reuniones.

> Administracion de usuario

> Administracién de Cuenia
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Habilitaciéon de subtitulos manuales y
automaticos

Al aparecer Subtitulos manuales (1) y Subtitulos automatizados (2) debera
habilitar la opcidn para cada tipo de subtitulos.

Planes y precios

Zoom Productos Soluciones Recur

LCECn Q Subtitulos o ‘
Perfil
Reuniones Reunién > En 1a reunién (Avanzada) 1
Contactos personales Subtitulos manuales || O
Pizarras = SRS ‘ TP
Grabaciones

Permitir que el anfitrién escriba o asigne un participante para escribir

Permitc 61 uso de token e API de subtiulo para intearar en servicios ae BB ocunos externos

Programador
Guardar subtitulos
Reportes C)
Permite a participantes guardar SUBRIRINON o 1rar P Ne
Administrador
Ha habilitado "Guardar subtitulos ocultos como un archivo VTT en la grabacién en la nube. X
Panel de Control Para évilar que & guarden los sublitulos én la grabacion, vaya a Confl n dé
grab: n para deshabilitar esta configuracién.
Administracién de usuario 2
Administracion de Cuenta
Subtitulos automatizados o

sar abilitar SUDMUIGS 2utomar en estos idior ) euniont

aleman, checo Beta, chino (simplificado) Beta, chino (tradicional) Beta, coreano Beta, espafiol, estonio Beta, finés Beia

Canadd) Beta, franceés (Francia) Beta, hindi Be

Centro de aprendizaje de Zoom

francé a, hdngaro Beta, indonesio Bela, inglés, italiano, japonés B
Tutoriales en video malayo Beta, neerlandés, polaco Beta, portugués, ruso, sueco Beta, tagalo Beta, telugu Beta, turco Beta, ucraniano,
vietnamita, drabe Beta s

Base de conocimiento
Permitir habilitar subtitulos para la reunién solo a los siguientes usuarios.
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Una vez habilitada la opcidn, cuando usted como anfitriéon/a realice sesiones a
través de Zoom se agregaran nuevas herramientas en la parte inferior, donde
aparecera la herramienta Mostrar subtitulos (3) con el icono de un “CC”:

®

3 Zoom Reunién

ENRIQUE I1ZQUIL...
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Seleccionar idioma de los subtitulos

® Alhacerclicen CC aparecerd un cuadro de didlogo (4) donde debe seleccionar
el idioma que quiere que aparezcan los subtitulos. Debe selecciona el idioma
y luego presionar guardar:

Seleccione el idioma que utilizardn los participantes en esta
reunién

tulos aparecerdn en este idioma para todes
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Utilizar subtitulos Automatizados

Una vez seleccionado el idioma, el sistema de forma automatica comenzara a
transcribir la locucion (5):

ENRIQUE 1ZQUIL...

Utilizar subtitulo Manuales

Para realizar los subtitulos de forma manual, el anfitrion debera presionar
el icono de la herramienta de subtitulos y seleccionar la opcién configurar
subtitulador manual (6).

Su configuracion de subtitulos

Controles de anfitrién

Configurar subtitulador manual...
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Subtitulos
Ocultar subtitulos

Idioma de subtitulos: Espafiol 2

Configuracion de subtitulos

Controles de anfitrion
Configurar subtitulador manual

Configuracion del control de subtitulos del anfitrion

(d

Pizarras Notas

Finalizar

® Luego de seleccionar subtitulador manual, debe asignar un participante que
ird escribiendo los subtitulos (7).

ENRIQUE IZQUI...

Habilitar subtitulador manual
® Actrado Desactvado

Asignar a alguien para que escriba

Utilizar un servicio de subtitulos . wrceros

| Copir el token dejpu™]
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Al participante asignado para realizar la subtitulacién se le abrird una pantalla
® donde podra escribir y enviar a la reunidn los subtitulos escritos de forma
manual (8):

8 Subtitulos - Emision

Hola a todes. Esto es una prueba para la generacién de subtitulos en una
reunion de forma manual.

ENRIQUE IZQUIERDO GARCIA-HUIDOBRO

Ocultar subtitulos dentro de una sesidn y otras configuraciones

Aungue haya habilitado los subtitulos al configurar sus sesiones de Zoom,

® puede ocultarlos (9) momentdneamentey volver a habilitarlos en el transcurso
de esta. Ademas, puede ajustar otras configuraciones de sus subtitulos y
modificar el idioma de estos.

Subtitulos

Ocultar subtitulos

Idioma de subtitulos: ° Espafiol 2
IMPORTANTE:

Configuracion de subtitulos Para que sus estudiantes
visualicen los subtitulos, deben
Controles de anfitrion habilitarlos individualmente en
Sus propias sesiones de Zoom.

Configurar subtitulador manual

Configuracion del control de subtitulos del anfitrion

i

Pizarras

Finalizar
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