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cQué opciones de edicion tienen
los v las docentes en los diferentes
tipos de curso en UNAB?

Un sistema de gestion de aprendizaje en linea permite utilizar diversas
estrategias y metodologias dependiendo de las necesidades y usos educativos
definidos por las instituciones que lo utilizan, en UNAB podemos identificar
los siguientes:

g Cursos online disefiados a cargo de VRA y UNAB Online: Los cursos en esta
" modalidad pasan por un exhaustivo proceso de disefio instruccional, siendo
puestos a disposicidon de los y las docentes listos para ser impartidos. Estos
cursos tienen actividades para realizar de forma asincrénica en plataforma y
espacios de sesiones sincronicas.

En esta modalidad la o el docente tiene la funcidn de facilitar, guiar,
monitorear, promover la participacion, evaluar y retroalimentar el
aprendizaje de los y las estudiantes, desde el punto de vista disciplinar. Para
ello debe implementar el conjunto de acciones y actividades disefadas con
el fin de alcanzar los aprendizajes esperados indicados en los Programas y
Syllabus, correctamente validados por la unidad curricular correspondiente.

Estos cursos no pueden ser editados por las y los docentes impartidores
en sus contenidos, actividades y evaluaciones. En este caso, tienen acceso
a todas las herramientas de comunicacion, calificacion, retroalimentacion,
monitoreo y analitica.

Estos cursos tienen disponible la opcion de enviar las Notas en forma
automatica a Banner y cuentan con acompafnamiento tutorial.

Q Aula Virtual con disefio de autor: Los cursos en esta modalidad son online,
" pueden tener componentes presenciales, sincréonicos y asincronos. Tienen un
guion basico establecido institucionalmente por la VRA y UNAB Online.

Estos cursos pueden ser editados por las y los docentes impartidores
en sus contenidos, actividades y evaluaciones (Salvo las implantadas por
la institucion). En este caso, tienen acceso a todas las herramientas de
comunicacion, calificacion, retroalimentacién, monitoreo y analitica.

Estos cursos, segln sean sus caracteristicas con relacion al tipo de jornada
y modalidad, podrian no tener disponible la opcién de envio de notas

automaticas a Banner.

Estos cursos no cuentan con acompafamiento tutorial.
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Aulas Virtuales: Es una herramienta complementaria a la educaciéon presencial.
Permite enriquecer el proceso de enseflanza y aprendizaje al facilitar recursos
digitales, actividades de evaluacion, actividades de retroalimentacion vy, de
ser necesario, impartir docencia en situaciones excepcionales.

Para cada curso presencial se crea un Aula Virtual automaticamente, con una
estructura estandarizada y con informacidn relevante previamente ingresada.

Las Aulas Virtuales pueden ser totalmente editadas por el o la docente a
cargo.

Estos cursos no tienen disponible la opcion de enviar las Notas en forma
automatica a Banner y no cuentan con acompafnamiento tutorial.

Revise el siguiente cuadro para saber qué puede hacer en sus cursos:

Tipo de curso/Funcionalidades

Tipo de
Curso

Creacién/Edicién de
contenidos

Creacion/Edicién de
evaluaciones

Calificar y retroalimentar
Configurar Libro de
Calificaciones

Ver Notas en el Libro de
Calificaciones

Envio automatico de
notas a Banner

Cuentan con tutoria

POO®»O®X®
HOOOOOE®
HOOOOOE®

Unidades de este
manual que pueden IVyV 1, 11, 11, 1V 1, 10, 1, 1V
implementar
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¢COmo se calculan las Notas en
Canvas?

Las evaluaciones creadas se veran en la opcion “Tareas” del menu de su curso.
Si usted las configurd dentro de un Grupo de Tareas, se visualizaran agrupadas
segun su indicacion. Si no es asi, estardn todas las actividades en el mismo
grupo llamado “Tareas”. Esto es importante porque la Funcion o Herramienta
“Grupo” es la que nos permite otorgar diferentes ponderaciones a las
evaluaciones dentro de un curso.

Comenzaremos mostrando un caso en el cual las evaluaciones creadas no
fueron asignadas a “Grupo”.

Pasos para configurar el Libro de Calificaciones:

. Organizar las Evaluaciones en Grupos de Tareas.
[I. Asignar ponderaciones desde el indice de Tareas.
[1l. Asignar el nivel de exigencia delas Evaluaciones en el Libro de Calificaciones.

. Organizar las Evaluaciones en
Grupos de Tareas

La primera accidon para configurar el Libro de Calificaciones es agrupar las
diferentes Evaluaciones segun las ponderaciones que tengan. Para ello usted
debe:

1.1 Ir al indice de Tareas desde el menu lateral izquierdo:

Pagina de Inicio Grupo g

Anuncios

Tareas

~ Tareas
Foros de discusion

Calificaciones i % Evaluacion 1
Personas

%2 Evaluacién 2
Paginas

[

Archivos Evaluacion 3

Programa del curso
7 Evaluacién Diagnéstica
Competencias

Rabricas # % Examen Final

Evaluaciones

Si al momento de crear las Tareas o Evaluaciones usted no las incluyd dentro
de un Grupo, todas apareceran por defecto en el mismo grupo.
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1.2 Crear Grupos para asignar ponderaciones

Estando en Tareas se deben establecer las ponderaciones asignadas a cada
actividad segun corresponda.

Las ponderaciones se otorgan por grupos de Tareas. Si hay mas de una
actividad en el mismo porcentaje es subdividido en partes iguales entre todas
las actividades que lo componen, por lo tanto, debera tener tantos grupos
como ponderaciones diferentes tenga en el curso, aungue esto implique tener
un Grupo con soélo una Tarea en su interior.

Para explicar esto, tomaremos el ejemplo anterior donde la Nota Final es la
suma del 70% correspondiente al promedio de las evaluaciones mas el 30%
del Examen Final. En este caso, la evaluacion diagndstica es formativa, no
participa en el calculo de la Nota Final del curso.

Partiremos entonces creando Grupos de Tareas, para lo cual debe:

Hacer clic en el botdn “+Grupo” ubicado arriba a la derecha, escribir el nombre
del Grupo y guardar. Si observa ahora el ejemplo, tenemos 2 Grupos nuevos
sin actividades: Diagndstico y Examen Final.

EovA -
e Tareas

¢ Evaluacién 1 Agregar grupo de tareas X

i % Evaluacién 2

Nombre del grupo: Diagnésticd l
=  Evaluacion 3

7 Examen Final

%7 Evaluacion Diagnéstica

Cancelar Guardar

%

i v Diagnostico

No hay tareas en este grupo

Para llevar las Tareas al Grupo correspondiente se deben arrastrar haciendo
clic con el mouse sobre una Tarea, y sin soltar, mover al Grupo de Tareas que
corresponda.

- Tareas
%/ Evaluacion 1
# % Evaluacién 2

Evaluacién 3

i % Examen Final

# + Diagnéstico

- # % Evaluacién Diagnéstica

No hay tareas en este grupo

% v Examen final

No hay tareas en este grupo
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También se pueden cambiar los Grupos de lugar arrastrando desde los puntos
a la izquierda de la barra del nombre del Grupo.

Para cambiar el nombre del Grupo se hace desde los puntos a la derecha en

la opcidén Editar.

Mover ' Diagnéstico

grupo

7 Evaluacion Diagndstica

i v Evaluaciones

7 Evaluacion 1

7 Evaluacion 2

Evaluacion 3

T

Editar nombre
del grupo

Il. Asighar ponderaciones desde el

indice de Tareas

Una vez que ya contamos con los Grupos podemos asignar las ponderaciones,
para ello debe seleccionar la opcidn “Ponderaciones de los Grupos de Tareas”
desde el menu de configuracién a la derecha de la barra superior.

%, Editar fechas de las tareas

Ponderacién de los grupos de tareas

= Favoritos de Commons

[ |
Universidad
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2.1 Caso 1: Promedio simple mas Examen

Analizaremos primero el caso del ejemplo anterior donde la Nota Final se
compone del 70% del promedio simple de las evaluaciones mas un 30% de la
Nota de Examen.

Ponderacion de los grupos de tareas X
it e il i ol s s v Para este caso, enlasiguiente ventana
se debe indicar la ponderacion
Diagndstico 0 % de cada grupo, en el grupo con O
ponderacidn deberian estar todas
Evaluaciones 70 % - .
las actividades formativas. La suma
Examen final o ~ de las ponderaciones debe ser 100.
Total 100%

Finalmente, el indice de Tareas en el caso del ejemplo se deberia observar asi:

= - B

# v Diagnéstico 0% del total

' Evaluacion Diagnéstica

p—
i v Evaluaciones 70% del total
Evaluacion 1
Evaluacion 2 —I O O % <
= Evaluacién 3 NOta ﬁnal
i v Examen final 30% del total
b
7 Examen Final

Es importante mencionar que técnicamente es posible asignar ponderaciones
cuya suma exceda el 100%, lo que repercutird en aumentar la Nota Final, por
lo cual es fundamental asegurarse que la suma total es 100%. Luego de esta
configuracion en Tareas, el Libro de Calificaciones se verd de la siguiente
manera:
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100%
/\
Diagnéstico 0.00% Evaluaciones 70.00% Examen final 30.00%
Estudiante = Nota
Evaluacién - - = S Final
Diagnéstica ™ Evaluacién 1 Evaluacién 2 Evaluacién 3 Promedio Examen Final Pramdi
oI DR De 40 Pts De 20 Pts De 100 Pts De 92 Pts
De 23 Pts
Prueba, Estudiante de 0.00

Esto en el caso de que el 70% sea el promedio simple entre las 3 Evaluaciones.
Pero dqué pasaria silas Evaluaciones a su vez tienen diferentes ponderaciones?

2.2 Caso 2: Evaluaciones con diferentes ponderaciones

En el caso anterior podemos analizar como se calcula la Nota Final cuando
el 70% es el promedio simple entre 3 Evaluaciones. Pero iqué pasaria si
las Evaluaciones a su vez tienen diferentes ponderaciones? Analicemos la

siguiente situacion:

i v Examen final

7 Examen Final

# v Diagnéstico 0% del total
¢/ Evaluacién Diagnéstica
# v Evaluacion 1 20% del total
77 Evaluacién 1
# v Evaluacion 2 20% del total
7 Evaluacion 2
# v Evaluacién 3 309% del total
i [ Evaluacién 3
30% del total

En este caso tuvimos que separar las Evaluaciones para que quedara cada
una en un Grupo de Tareas y fuera posible por lo tanto otorgar su propia

ponderacion. En el Libro de Calificaciones esto se observa de la siguiente

{ Diagnéstico 0.00% Evaluacion 120.00% Evaluacion 2 20.00% Evaluacion 3 30.00% ; I Examen final 30.00%
Estudiante = L
Evaluacion ™ m - ) Final
Diagnostica i | Promedio | Bvaluacion® | ponogy | NEaluacion2 s | png, | Bvaliadiond .o, | Examenfinal oy,
Ao De 40 Pts H De 20 Pts ' De 100 Pts H De 92 Ps g
Prueba, Estudiante de : : . . @ By : . . . 0.00

Evaluacion 1 20.00% Evaluacion 2 20.00% Evaluacion 3 30.00%
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2.3 Caso 3: Nota de Presentacion a Examen

Analizaremos ahora el caso de tener que calcular una Nota de Presentacion
para Examen. En este ejemplo la Nota Final corresponde a la suma del 70%
de las notas del curso mas el 30% de la Nota del Examen. Lo primero que
debemos calcular es la Nota de Presentacion al Examen.

dCoOmo se calcula la Nota de Presentacion al Examen?
Lo primero es calcular la ponderacion de cada Evaluacion para que sume

70%, que es lo que pesa la Nota de Presentacion en la Nota Final. El calculo
seria algo asi:

Calculo
(A cuantos puntos

Ponderacidon Ponderacién de la
Evaluaciéon dentro de la Nota de Nota de Presentacién
Presentacién en la Nota Final

Ponderaciones para
el célculo de la Nota

0,
corresponde el 30% de los de Presentacion

70% de la Nota Final...etc)

Evaluacion 1 30% 30% * 70% = 21%

Evaluacion 2 30% 70% 30% * 70% = 21%

Evaluacion 3 40% 40% * 70% = 28%
Total 70%

(Debe sumar segun el
peso de la Nota de
Presentacién en la

Nota Final)

En este caso, para que entregue el calculo de la Nota de Presentacién previo
al calculo de la Nota Final es necesario excluir la Nota del Examen del célculo
inicial. Esto se logra agregando la palabra EX en mayusculas y entre corchetes:
[EX] antes del nombre del Examen. En el indice de Tareas deberia quedar lo
siguiente:

S -+ Tarea

ii ~ Diagnéstico 0% del total
. Ponderacion de los grupos de tareas
# % Evaluacién Diagndstica

Nota media final basada en el grupo de tareas
# v Evaluacién 1 28% del total

e =
§© Evaluacién 1 Diagnéstico 0 =

Agregar [EX] antes del
# v Evaluacion 2 21% del total

nombre del Examen
final en caso de tener : Evaluacion 2 21 %
Nota de Presentacion

i~ Evaluacién 3 21% del total

Evaluacion 1 28 %

§ % Evaluacién2

Evaluacion 3 21 %
i [2 Evaluacién 3
[EX] Examen final 30 %
it |+ [EX] Examen final 30% del total :
Total
i 7 Examen Final :

Cancelar
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En este caso el Libro de Calificaciones se observa de la siguiente manera:

i ‘ Nombre del estudiante Nombres de tareas

Buscar estudiantes Buscar tareas

l Diagnéstico 0.00% i ‘ Evaluacion 121.00% i ‘ Evaluacion 2 21.00% H ‘ Evaluacion 3 28.00% i [EX] Examen final 30 Oﬂ%l i
Nota Nota

Estudiante \ Pres Final

Evaluacion
Diagnéstica
De 23 Pts

Examen Final
De 92 Pts

Evaluacién 2
De 20 Pts

Evaluacion 3
De 100 Pts

Evaluacién 1

De 40 Pts Promedio

Promedio Promedio Promedio Promedio

Prueba, Estudiante de - - - - - - - P - - 0.00 0.00

Al poner [EX] aparece la columna Nota de presentacién

I1l. Asignar el nivel de exigencia
de las Evaluaciones en el Libro de
Calificaciones

Una vez en el Libro de Calificaciones es imprescindible indicar el nivel de
exigencia para que la conversion de Notas de escala 100 a 1 a 7 pueda ser
calculada. Se pueden seleccionar entre los siguientes niveles de exigencia:

Nivel de exigencia Nota Minima de aprobacién

La nota 4.0 se calcula en el 50% de logro. Es decir, si el puntaje total fuera 20, se

[
50% obtendria el 4.0 con 10 puntos.
60% La nota 4.0 se calcula en el 60% de logro. Es decir, si el puntaje total fuera 20, se
obtendria el 4.0 con 12 puntos.
70% La nota 4.0 se calcula en el 70% de logro. Es decir, si el puntaje total fuera 20, se
° obtendria el 4.0 con 14 puntos.
80% La nota 4.0 se calcula en el 80% de logro. Es decir, si el puntaje total fuera 20, se

obtendria el 4.0 con 16 puntos.

Cuando usted observa un tridngulo rojo de alerta en una columna, quiere
decir que falta esta informacion.

Examen Final A

Se puede asignar el nivel de exigencia para todo el Libro, por Grupo de Tareas
y en forma individual a cada columna.
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3.1 Asignar Nivel de exigencia al Libro completo:

Exigencia del curso 60% v Foro 01 - 03 14.00%
' -% Foro Tematico 1 A Foro Temdtico? ., |  ForoTemdticod Getting A Job s Business Matters
R b De 24 Pis : De 24 Pls ' De 24 Pis S| R De 100 Pis E De 100 Pis
60%
iy ‘\
80% Seleccione Nivel de Exigencia

3.2 Asignar Nivel de exigencia por Grupos de Tareas

Nombre del estudiante Nombres de tareas
Buscar estudiantes Buscar tareas
‘ Exigencia del curso 70% v i Evaluacion Final 100.00% ( . Mo
. Eies del Modelo Educativo 1 , M¢dulo 01: Evaluacion final . Modulo 02: Evaluacion final . Modulo 03: Evaluad —1 Final
‘ S T )| [Eedo De 60 Pis i De 80 Pis i De 100 Pt
3.3 Nivel de exigencia por columna
Exigencia del curso | 60% v | Foro 01 - 03 14.00% i
7y ™ L4 [ :
B Foro Tematico 1 . Foro Tematico 2 . Foro Tematico 3 s Getting A Job s
Estudiante De 24 Pts : | De 24 Pls “ De 24 Pls i ‘ Promedio De WOV
. Ordenar por»

Nivel de exigencia |

SpeedGrader
Enviar mensaje a estudiantes
que

Politica de publicacién de
calificaciones

Al asignar el Nivel de exigencia desaparece el tridngulo de alerta y se muestran
las Notas.
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Otra alerta que se puede observar en el Libro de Calificaciones es el “Titulo
de la actividad en rojo”, esto indica que la actividad no esta publicada y por
lo tanto no podra ser calificada.

: BN
Examen Final [~ = Alerta

IVelul=ts

eee

Asi deberia verse una actividad en el Libro de Calificaciones correctamente
configurada y publicada.

Examen Final :
De 100 Pis *

IV. Ingresar Calificaciones de
manera manual

Para ingresar Calificaciones de manera manual en el Libro de Calificaciones
se deben ingresar las Notas, no los puntajes. Para esto debe confirmar que la
casilla estd con “N” al hacer el ingreso.

Exportar: Permite exportar a Excel y CSV
Microsoft Excel (.xIsx)

Valores Separados por coma (.csv)

N 7 170 > =2E100

: Ne==lEnn

Nombres de tareas

Seleccione Curso

Nombre del estudiante

Buscar estudiantes Buscar tareas

Exigencia del curso 60% ~ | Foro 01 - 0314.00%

Getting A Job . | Business Matters . Planning A Vacation

Foro Tematico1 Foro Tematico? Foro Temtico 3 5
De 100 Pts ‘ De 100 Pis ° De 100 Pts

Estudinnts De 24 Pis : De 24 Pis i De 24 Pis

Confirme que el recuadro indica
la letra N para ingresar la nota
en escala nacional
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V. Ver Notas en el Libro de
Calificaciones

Para revisar las Notas en el Libro de Calificaciones debe acceder desde el
menu del curso en la opcidn “Libro de Calificaciones”.

~

SEGUNDO SEMESTRE 2023 202320 NRC | NOMBRE CURSQO
Péagina de Inicio Nombre del estudiante
. . Médulos Buscar estudiantes
Edusfot Discoveries,
item exclusivo para Anuncios o .
cursos de Inglés : : Exigencia del curso 60% v
4—| Edusoft Discoveries —
- . Foro Temético 1 .
Estudiante 3 3
. .o . Libro de I Do 24P
Libro de Calificaciones |4 . .. . i
Calificaciones

Sala Virtual )

Programa del curso

Si hace clic sobre la Nota se puede ver en Puntaje o Nota convertida segun

escala.
N 7 /60 = P 60 /160 =
202370.1179 | Ddsgncia para estud online Nivel de exigencia general 70%
: n Nombre del estudiante Nombres de tareas
Buscar estudiantes Buscar tareas
s sumativas unida 0.00% : Evaluaciones sumativas unidades 3, 4y 5 30.00% H ‘
i Unidad 02: Suba ac Nota
dint és %ﬁg:a%;m\ Promedio Umda%gSéOE;zuac:bn : Unlda%gs‘;,oE\;zuaabn : UnldadDgASOE\g;uaaén Tl P A
T
Almod Tapia, Alonso Cisto 40 55 y N 7 160 X
Avatar
Al hacer clic sobre la flecha al lado derecho de las Notas N
se accede a mas opciones para esa Calificacion: Ingresar 2 "
directo a revisar en Speedgrader, Modificar la Calificacion, © SpasiGrader
B asignar un Estado o dejar comentarios Calificacion de 100.00
N 7
E Estados de entregas, se ha actualizado. Ahora se PO L
E’ N visualiza facilmente el estado de las entregas con colores, il
remii incluyendo las que necesitan calificacion con el icono de
. Faltante
B Libro.
)
53
Comentarios
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V1. Transferencia de notas a Banner

6.1 Configuracion previa en Programacion

Para que se realice de forma correcta la transferencia de Notas desde Canvas,
los cursos deben ser marcados al momento de su programacién con la
siguiente informacién en Banner:

1. El curso debe ser marcado como online, esto se indica en “Atributo” con la
opcién 0O001.

2. En “Método educativo” se debe indicar la opcion “EL” por e-learning o “BL”
por b-learning.

3. El curso no debe tener cierre parcial ni cierre total.

4. Debe estar correctamente indicado el docente principal ya que solamente
esta persona podrad hacer la transferencia de Notas.

En caso de haber algun error hay que informar a las personas responsables de
programar los cursos en Banner para hacer la correccion.

6.2 Configuracion de Nota Minima por el o la docente

Tener presente que previo a ejecutar esta herramienta, el o la docente debera
completar con Nota 1.0 a los vy las estudiantes que no rindieron determinada
Evaluacion.

Es posible automatizar el proceso descrito previamente. A continuacion, se
muestra en la imagen como realizarlo. Unavez que caduque la fecha de la actividad,
asignara nota 1.0 a los y las estudiantes que no rindieron la Evaluacion.

"

{ <% Exportar ~ ] [ o & ‘ X Configuraciones del Libro de calificaciones

Politicas por atraso Politica de publicacion de calificaciones

Aplicar automaticamente calificacion por entregas omitidas

Calificacion para

100.00 %

Aplicar automaticamente el descuento a entregas con atraso

Deduccion por entrega tardia Intervalo de deduccion

0 % Dia v
Menor calificacion posible

0 %

No debe quedar una calificaciéon vacia,
debe tener al menos la nota minima

Cs )
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6.3 Transferencia de Notas

Ahora el envio de notas es inmediato a Banner sin tiempos de espera de
procesamiento, incluyendo los casos en que en la ndmina alguna nota ya esté
pasada a historia. (*Sélo para Cursos Online. Excluye cursos de Educacion
Continua).

Paraejecutarel procesodetransferenciadenotasabanner,deberaposicionarse
en el botdn de transferencia (1) y desplegard el botdén de Transferencia a

Banner (2) .
Buscar Curso |€ Exportar ~ || &2 #‘
202320. | SALUD PUBLICA v
Nombre del estudiante Nombres de tareas
Buscar estudiantes Buscar tareas
Exigencia del curso| 60 % v

et Semana 01: Trabajo Entrega Semana 02: Trabajo Entrega Semana 04: Trabajo Entrega Se
N
studianie De 100.00 Pts De 100.00 Pts De 100.00 Pts

M Exportar v || RIERSECEIHEERERGE

Canvas procesara la transferencia de notas a banner y arrojara la notificacion

(3):

Transfiriendo notas a Banner. Un momento X

Buscar Curso -
«" Exportar
202320 | SALUD PUBLICA +°
as

Nombre del estudiante

Buscar estudiantes Buscar tareas

En algunos casos podria ocurrir que alguna nota ya hubiera pasado a Historial,
en esos casos, el proceso de transferencia de notas, arrojard una ventana
de advertencia sobre las notas que no han sido procesadas. Para finalizar el
proceso, presione el botén Aceptar (4).

Transferencia exitosa a Banner. X

Sin embargo, se encontraron los siguientes estudiantes pasados a historia, por
lo que no se procesaron,

* NOMBRE ESTUDIANTE 1 - RUT

* NOMBRE ESTUDIANTE 2 - RUT

)
universidad
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6.4 Transferencia programada

Al realizar el paso anterior “Transferencia de Notas”, el proceso realiza el
envio, pero ademas de esto se deben ejecutar a posterior algunos procesos
automaticos que permitirdn la visualizacién de las Notas a docentes vy
estudiantes en Banner. Este proceso se ejecuta todos los dias, iniciando a las
06:00 am y se repite exactamente cada una hora.

No se pueden realizar envios 5 minutos antes de la hora de actualizaciéon en
Banner ni 5 minutos después, para darle tiempo de ejecucioén al proceso. Si lo
intenta en ese rango de horario, le saldrd el siguiente mensaje:

<3 Exportar

als|

Notas no enviadas, Banner esta ejecutando procesamiento de
notas. Intente después de las 11 X

Por otro lado, si el o la docente realiza el envio a las 09:50 am, el proceso final
se ejecutara a las 10:00 am del mismo dia.

Por ejemplo, si se realiza un envio de Notas desde Canvas a las 08:15 am,
el proceso final se ejecutaria a las 09:00 am del mismo dia y a esa hora ya
docentes y estudiantes podran visualizar las Notas en Banner. Por otro lado,
si el o la docente realiza el envio a las 09:55 am, el proceso final se ejecutard
a las 10:00 am del mismo dia.

Al enviar las Calificaciones desde CANVAS se crea la plantilla para ingresar las
Notas en Banner, ya no es necesario crearlas previamente. Si estan creadas,
de todas maneras se actualizan en la transferencia.

Andres Bello-
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VIl. Actualizaciones en Libro de
Calificaciones

B

P
universidad
Andres Bello-

El Libro de Calificaciones se actualizd para facilitar y mejorar su gestion
académica. Algunos de los cambios que no se han mencionado en este
tutorial antes, son:

7.1 Acceder a otro Libro de Calificaciones

Puede acceder a otros Libros de Calificaciones en los cuales es docente.

7.2 Indicador “manual” para publicacion de Calificaciones

Visualizar si la tarea/examen tiene publicacidon de notas manual o de lo
contrario serd automatica. La configuracion en cada evaluacidon o nivel de
curso puede modificarla en la opcidn de engranaje.

7.3 Visualizacion de secciones para listas cruzadas

Visualizarda a qué seccion pertenece cada estudiante si su curso es con listas
cruzadas.

7.4 Replicar Nota de Presentacion

Ahora podra establecer una nota de eximicion, que se puede replicar en una
tarea o grupo de tareas. Para realizar este proceso, debera hacer clic en menu
contextual o desplegable de tres puntos de la columna (1) en la que desea
replicar la nota. Seleccionar la opcidn Replicar nota a presentacion (2).

1@

o Nota Nota
< Ordenar por »
E Nivel de Exigencia
¥ SpeedGrader
Enviar mensaje a estudiantes

[E2 Replicar nota de presentacion 4—9

[(2 Completar con nota minima

© Publicar

f&] Politica de publicacién de calificaciones
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En este ejemplo, la nota de eximicidon a implementar es 7 (3). Para terminar el
proceso, presione el botdn Aplicar cambios (4).

Replicar nota de presentacion: Cierre de
Apresto

Nota de Eximicién @
7 ©

Es importante tener en cuenta que una vez que se
apliquen los cambios para replicar la nota de
presentacion, no sera posible deshacerlos, lo que
significa que esta accion es irreversible.

Cancelar Aplicar cambios 4_0

Se realizard el proceso y Canvas enviara la notificacién del proceso finalizado
(5). Revise la columna en la que ha aplicado los cambios.

O

NOTA: Si tiene duda con respecto a la nota de eximicidn, se sugiere consultar
con su Facultad y/o Escuela.

universidad
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7.5 Rellenar con Nota Minima

Es posible rellenar entregas faltantes con la nota minima de forma manual. En
esta acciodn, es fundamental que considere que una vez que se implemente, la
accion es irreversible y debe considerar los criterios:

1. El estado de la calificacion debe ser diferente de "Pendiente de revision”.
2. La calificacion no debe estar “Justificada”.
3. El estudiante no debe estar calificado con anterioridad.

Cuando este seguro de implementar la accion de rellenar con nota minima
y considerar los puntos anteriores, deberd presionar el menu contextual
de la columna donde rellenard con nota minima, en la imagen de ejemplo,
utilizaremos la tarea de Semana 11. Haga clic en los tres puntos de la columna
(1) y seleccione la opcion de “Completar con nota minima” (2).

0’ Semana 11: Trabajo Entregable | Semana 12: Trabajo Entregable Semana

De 100.00 Pts 2] vt b

E Nivel de Exigencia

¥ SpeedGrader
-
o B4 Enviar mensaje a estudiantes
B)
o 2 Replicar nota de presentacion
&)
0 2 Completar con nota minima
&
0 o
B Politica de publicacion de calificaciones
) %
) )

Solicitard que confirme la accidn seleccionada, haciendo clic en el botdn
Aplicar (3).

Rellenar nota minima X
Desea rellenar con nota minima a Semana 11: Trabajo Entregable?

Es fundamental considerar que una vez que se implementen las
modificaciones para calificar con nota minima a los estudiantes, no habra
opcion de revertir estos cambios. En otras palabras, esta accion sera
irreversible

Los criterios para calificar al estudiante con nota minima son

@ El estado de la calificacion debe ser diferente de "Pendiente de Revision”
@ La calificacion no debe estar justificada

@ El estudiante no debe estar calificado con anterioridad

e e [ 3 )

)
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Canvas solicitard que espere unos segundos, mientras se actualiza el
proceso (4).

jAtencion! X

El proceso ha finalizado exitosamente. Por favor, espere unos momentos +°

mientras la pagina se recarga automaticamente.

7.6 Publicar Tareas desde el Libro de Calificaciones

Permite publicar tareas pendientes sin que sea necesario salir del Libro de
Calificaciones. Si la actividad ha sido publicada anteriormente, en el menu
flotante, no puede activar la opcidn de Publicar (1). Para publicar una actividad,
haga clic en el menu contextual, oprima los tres puntos y visualizara el menu
flotante, en el que debe seleccionar la opcion “Publicar”.

& Ordenar por » & Ordenar por »

E nivel de Exigencia
¥ SpeedGrader
(4 Enviar mensaje a estudiantes

2 Replicar nota de presentacion

[E2 Completar con nota minima

Politica de publicacion de calificaciones

E nNivel de Exigencia

V) SpeedGrader

B4 Enviar mensaje a estudiantes
2 Replicar nota de presentacion

[2 Completar con nota minima

@ Frublicar

. Politica de publicacion de calificaciones

Actividad publicada

Actividad no publicada

Andres Bello-





