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¿Qué opciones puedo establecer 
en un examen?
Cuando usted diseñe un examen, puede crear una variedad de opciones dentro de cada 
uno.
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Nombrar evaluación
Usted puede agregar 
un nombre para el ex-
amen en el campo 
Evaluación sin nom-
brar.

Cuando ya ha creado una evaluación, Canvas va de forma predeterminada a 
la pestaña de Detalles:

1.	 Crear cualquier instrucción para el examen en el Editor de contenido 
enriquecido.

2.	 Seleccione el tipo de evaluación.
3.	 Clasifique la evaluación en el grupo de tareas correspondiente.

Escoger los detalles del examen
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La configuración del examen tiene varias opciones.

Es importante recordar que las opciones que usted configure para su examen 
dependerán de las características y propósitos de este. Por ejemplo, si es un 
examen sumativo de respuesta cerrada puede ser adecuado mezclar aleato-
riamente sus respuestas, establecer un solo intento, fijar un límite de tiempo 
acotado y restringir la vista de los resultados hasta una fecha y hora en que el 
estudiantado lo haya rendido. 

En cambio, si es un examen que tiene propósito diagnóstico o formativo, es 
decir, que tiene puntaje, pero este no se considera en el libro de calificaciones 
ya que solo busca entregar retroalimentación a sus estudiantes, entonces 
pueden habilitar dos o más intentos y fijar un límite de tiempo más holgado.

Mezclar respuestas (1): Puede mezclar (aleatoriamente) respuestas. (Puede 
también mezclar preguntas mediante la creación de un grupo de preguntas)
Límite de tiempo (2): Puede optar por establecer un límite de tiempo ingre-
sando el número de minutos que los y las estudiantes tienen para completar 
todo el examen. Los exámenes con tiempo comienzan una vez que el o la 
estudiante comienza el examen y no se pausan si algún estudiante sale del 
examen. Si no se establece ningún límite de tiempo, el estudiantado tendrá 
tiempo ilimitado para completar la evaluación.

Notas: 

•	 Si un examen con tiempo se entrega automáticamente después de que un 
o una estudiante haya perdido la conexión a Internet, la estampa de tiem-
po de la entrega y el tiempo que le llevó completar la evaluación podrían 
no corresponderse con la hora límite asignada o las fechas de disponibil-
idad.

•	 Si algún estudiante pierde la conexión a Internet, Canvas extiende el plazo 
durante cinco minutos y guarda la respuesta ingresada antes de que se 
acabe el tiempo.

Múltiples intentos (3): Puede permitir múltiples intentos.

Respuestas del examen (4): Puede permitir a sus estudiantes ver sus re-
spuestas, la retroalimentación automática generada por la evaluación para 
respuestas correctas o incorrectas, y cuáles preguntas respondieron mal. Los 
exámenes vienen con esta opción de forma predeterminada; por lo tanto, si 
no desea que los y las estudiantes vean sus respuestas al examen, desmarque 
el cuadro de verificación.
Como parte de esta opción, puede restringir la vista de los y las estudiantes 
de los resultados del examen a Solo una vez después de cada intento (5). 
El estudiantado sólo podrá ver los resultados inmediatamente después de 
haber completado la evaluación. Los resultados incluyen tanto sus respuestas 
como las respuestas correctas.

Establecer opciones de los exámenes 



¿Qué opciones puedo establecer en un examen? 5

Notas:

•	 Los y las estudiantes seguirán viendo el puntaje de su examen después de 
entregarlo cuando esta opción esté habilitada. Debido a esto, es posible 
que esta opción no sea apropiada para exámenes que requieran una califi-
cación manual, como preguntas de ensayo, donde sus estudiantes tengan 
que acceder a los resultados del examen varias veces para ver el puntaje 
actualizado.

•	 Cuando se guarda un examen con la opción Solo una vez después de cada 
intento, puede utilizar la función de Moderar examen para dar a los y las 
estudiantes vistas adicionales con sus resultados del examen.

Respuestas correctas (6): Puede permitir que sus estudiantes vean las re-
spuestas correctas del examen después de completar la evaluación. Esta con-
figuración permite una pestaña verde Correcto en cada respuesta correcta 
para todo el examen. Los exámenes vienen con esta opción de forma prede-
terminada; por lo tanto, si no desea que los y las estudiantes vean las respues-
tas correctas del examen, desmarque el cuadro de verificación.

Como parte de esta opción, también puede controlar cuándo y por cuánto 
tiempo los alumnos pueden ver las respuestas correctas estableciendo fechas 
(y horas específicas si así lo desea) en los campos de Mostrar y Ocultar.
Para mostrar las respuestas inmediatamente después de que se envía el ex-
amen, deje en blanco los campos Mostrar y Ocultar.

Para crear un rango de fechas para mostrar las respuestas, establezca una fe-
cha de inicio en el campo Mostrar y una fecha de término en el campo Ocultar.
Para mostrar siempre las respuestas después de una fecha específica, es-
tablezca una fecha en el campo Mostrar.

Para ocultar las respuestas después de una fecha específica, establezca una 
fecha en el campo Ocultar.

•	 Nota: Si está seleccionada la opción Sólo una vez después de cada in-
tento, anulará cualquier fecha u hora de los campos Mostrar u ocultar. Si 
desea mostrar u ocultar las respuestas correctas en cualquier fecha u hora 
específica, no debe seleccionarse la opción de Una sola vez.

•	 Una pregunta a la vez (7): Puede mostrar una pregunta a la vez y cerrar 
preguntas después de que han sido respondidas.

Notas:

•	 Las preguntas estarán bloqueadas incluso si un estudiante hace clic en el 
botón Siguiente (Next) sin responder la pregunta.

•	 Si su administrador de Canvas ha restringido que los y las estudiantes 
vean las entregas de los exámenes después de que termine el curso, las 
opciones 4 y 6 no estarán disponibles después de que la fecha de término 
del curso haya pasado.
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Algunas de las configuraciones tienen opciones de menú ampliadas:

Permitir múltiples intentos 

•	 Puntaje del examen reciente (1) - Elija si desea mantener la puntuación más 
alta, la puntuación más reciente o la puntuación promedio de todos los 
intentos. De forma predeterminada, Canvas mantendrá la puntuación más 
alta a menos que esta configuración sea cambiada.

•	 Intentos permitidos (2) - Permita múltiples intentos y limite el número de 
intentos. Los guiones por defecto representan intentos ilimitados.

Si retiene la opción predeterminada de Exámenes para que los estudiantes 
vean las respuestas de los exámenes:
•	 Si permite al menos un intento para el examen, en el área dejar que los y las 

estudiantes vean las respuestas del examen mostrará una casilla de verifica-
ción con la opción Solo después de su último intento (3). Al seleccionar esta 
opción, significa que los y las estudiantes sólo pueden ver sus respuestas 
correctas después de su último intento en la evaluación.

Ver opciones expandidas 
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•	 Si permite que más de un intento para el examen, tenga en cuenta que 
puede que no todos ni todas las estudiantes completen todos los inten-
tos y por lo tanto puede que nunca vean sus respuestas del examen. Por 
ejemplo, si algún estudiante tiene tres intentos, pero logra su puntuación 
deseada en el segundo intento, lo más probable es que el o la estudiante 
no completará el tercer (y último) intento. Eso significa que sus respues-
tas y las respuestas correctas del examen no aparecerán porque el último 
intento no fue completado. Para permitir que sus estudiantes vean sus 
respuestas, tiene que cambiar manualmente la configuración del examen 
más tarde.

Si usted retiene la opción predeterminada de Exámenes para que los y las 
estudiantes vean las respuestas correctas:
•	 Si permite al menos un intento para el examen, en el área de dejar que 

los y las estudiantes vean las respuestas correctas aparecerá una casilla 
de verificación para la opción Solo después de su último intento (4). Al 
seleccionar esta opción, significa que los y las estudiantes solo pueden 
ver sus respuestas correctas después de su último intento. Esta opción 
seguirá la funcionalidad del examen actual alrededor de varios intentos. Si 
algún estudiante no alcanza a llegar al último intento, la configuración de 
respuesta correcta no aplica. Para permitir que el o la estudiante vea las 
respuestas correctas, puede cambiar manualmente la configuración del 
examen más tarde.  

Mostrar una pregunta a la vez
•	 Bloquee las preguntas (5) - Puede escoger bloquear las preguntas luego 

de responder. Esta opción significa que los y las estudiantes no pueden 
regresar a la pregunta anterior una vez que ha sido contestada.
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Establecer restricciones del examen
Puede restringir la evaluación para que sólo pueda ser tomada en situa-
ciones específicas. De forma predeterminada, estas opciones nunca están 
seleccionadas.

1.	 Puede requerir que los y las estudiantes ingresen un código de acceso para 
tomar la evaluación.

2.	 Puede filtrar direcciones IP y exigir que los y las estudiantes tomen un ex-
amen de un laboratorio de computación específico.

Para solicitar un código de acceso, ingrese el código de acceso en el campo 
de texto de código de acceso (1).
Para filtrar direcciones IP, ingrese la dirección IP en el campo de texto de di-
rección IP (2). 

Nota: Los filtros IP de los exámenes son una manera de limitar el acceso a ex-
ámenes para los equipos de un rango IP especificado. Los filtros pueden ser 
una lista separada por comas de las direcciones o una dirección seguida por 
una máscara (192.168.217.1/24 o 192.168.217.1/255.255.255.0). Para obtener más 
información sobre estas máscaras, vea el filtrado de IP en el PDF de Canvas.

Ver restricciones expandidas
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Asignar examen y fechas
En el campo Asignar (1), puede asignar el examen al total del estudiantado, 
una sección del curso o un o una estudiante por separado. 

Puede establecer una fecha límite (2), una fecha de disponibilidad (3) y un 
límite de disponibilidad (4) para el examen. Estos campos son opcionales y 
pueden ser establecidos dependiendo de cómo quiera manejar el examen:
•	 Fecha de vencimiento: Ajuste la fecha y hora límite del examen.
•	 Disponible desde: La fecha y hora cuando el Examen estará disponible 

para el Estudiantado.
•	 Hasta: La fecha y hora cuando los y las estudiantes ya no pueden tomar 

el examen.
Notas:
•	 Cambiar la persona a quien se le asigna el examen después de que está 

disponible para el estudiantado podría generar que las entregas no estén 
disponibles.

•	 Si ha configurado fechas de anulación de la sección en su curso, es posible 
que deba elegir una sección del curso y establecer fechas de entrega y 
disponibilidad que estén dentro de las fechas de anulación de la sección.

•	 Si cambia la fecha de entrega de un examen que los y las estudiantes ya 
han comenzado, pero no entregado, sus entregas de examen se auto en-
tregarán en función de la fecha y la hora de la fecha de entrega original.

•	 Para exámenes entregados automáticamente, la estampa de tiempo de la 
entrega refleja un período de gracia de cinco minutos que comienza una 
vez que se alcanza la fecha y hora, por lo que puede no corresponderse 
con la fecha y hora límite asignadas.
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Crear preguntas del examen
Una vez que haya configurado los ajustes para su prueba, haga clic 
en la pestaña Preguntas para crear las preguntas del examen y los 
puntos. Puede crear preguntas individuales de exámenes, pregun-
tas con un banco de preguntas, preguntas con un grupo de pregun-
tas y preguntas con un banco de preguntas en un grupo de preguntas.  
 
Canvas le entrega una diversidad de tipos de preguntas para sus exámenes, 
de tipo abierto y cerrado. Recuerde que el tipo o tipos de pregunta que usted 
escoja para su exámenes debe ser coherente con los aprendizajes esperados 
que usted está evaluando y cómo los trabajaron sus estudiantes a lo largo del 
curso, es decir, sus exámenes deben estar alineados curricularmente con lo 
que declara que va a evaluar (los aprendizajes esperados e indicadores de lo-
gro señalados en el syllabus) y con las actividades y metodologías que utilizó 
en sus clases para que sus estudiantes alcanzaran los aprendizajes.
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Guardar examen
Haga clic en el botón Guardar para guardar su trabajo en el examen.

Nota: No debe publicar su examen hasta que sea su producto final. Si está 
listo para publicar su examen y hacerlo disponible para sus estudiantes, 
haga clic en el botón Guardar y Publicar.

Opciones de un examen no publicado 
Una vez que guarde su evaluación, tiene varias opciones de evaluación.
Para publicar el examen, haga clic en el botón Publicar (1). Publicar un ex-
amen significa que los y las estudiantes podrán ver el examen en el curso.
Antes de publicar el examen, si quiere ver la vista de estudiantes  y asegu-
rarse de que aparezca correctamente, haga clic en el botón Vista previa (2). 
Para editar el examen, haga clic en el botón Editar (3).

También puede ver más opciones en el menú Opciones (4):
•	 Mostrar la rúbrica en un examen para evaluar las respuestas del estudi-

antado, tales como preguntas de ensayo (Aprenda cómo agregar una 
rúbrica) (5).

•	 Bloquear ahora esta evaluación para que los y las estudiantes no puedan 
acceder al examen una vez que se haya publicado (6). El título del ex-
amen seguirá visible para los y las estudiantes, pero no podrán abrir el 
examen. Esta opción solo se aplica a los exámenes que se asignan a to-
dos y todas

•	 Eliminar esta evaluación (7).

Nota: Si desea ocultar el examen de la vista de sus estudiantes, no publique 
el examen. Cuando el examen no está publicado, sólo puede ser visto por el 
o la docente.
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Para desbloquear un examen indefinidamente, haga clic en el botón de op-
ción No hay límite de tiempo (1). Si usted prefiere desbloquear un examen 
hasta una fecha y hora específica, haga clic en el botón de opción Hasta (2) 
y utilice el ícono de calendario (3) para seleccionar la fecha y hora. Cuando 
haya terminado, haga clic en el botón Desbloquear (4).

Crear preguntas del examen
Para desbloquear un examen, haga clic en el icono Opciones (1) y luego haga 
clic en el enlace Permitir que los alumnos realicen esta evaluación ahora (2).
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Opciones de un examen no publicado 
Una vez que guarde su evaluación, tiene varias opciones de evaluación.

Para publicar el examen, haga clic en el botón Publicar (1). Publicar un exa-
men significa que los y las estudiantes podrán ver el examen en el curso.
Antes de publicar el examen, si quiere ver la vista de estudiantes  y asegu-
rarse de que aparezca correctamente, haga clic en el botón Vista previa (2). 
Para editar el examen, haga clic en el botón Editar (3).

También puede ver más opciones en el menú Opciones (4):
•	 Mostrar la rúbrica en un examen para evaluar las respuestas del estu-

diantado, tales como preguntas de ensayo (Aprenda cómo agregar una 
rúbrica) (5).

•	 Bloquear ahora esta evaluación para que los y las estudiantes no pue-
dan acceder al examen una vez que se haya publicado (6). El título del 
examen seguirá visible para los y las estudiantes, pero no podrán abrir 
el examen. Esta opción solo se aplica a los exámenes que se asignan a 
todos y todas

•	 Eliminar esta evaluación (7).

Nota: Si desea ocultar el examen de la vista de sus estudiantes, no publique 
el examen. Cuando el examen no está publicado, sólo puede ser visto por el 
o la docente.
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