Unab
Online

Ad BII

¢Como actualizo de
NENEERNESVERER
fechas de entrega y de
disponibilidad de tareas
como docente?

DONDE TU VAS, TODO

LA MEJOR PLATAFORMA VIRTUAL



dCoOmo actualizo de manera masiva las fechas de entrega y de disponibilidad de tareas como docente? 2
[

¢Como actualizo de manera
masiva las fechas de entrega y
de disponibilidad de tareas como
docente?

Como docente, puede tener la opcidn de actualizar las fechas de entrega y de disponibilidad
de multiples tareas y evaluaciones de una vez. Esta es una herramienta importante pues le
permite manejar con certeza las tareas, entregas y evaluaciones de todos y todas sus estu-
diantes en un solo lugar, pudiendo ajustar las visualizaciones y plazos de entrega cuando, por
ejemplo, ocurre un suceso -personal o social- que altera el calendario académico.

Ademas, si anteriormente asigno fechas de entrega diferenciada para secciones, estudiantes
O grupos, puede actualizar de manera masiva estas fechas de entrega y de disponibilidad.

Nota: Si una fecha no incluye un horario, la fecha listada se predetermina al horario limite
predeterminado del curso.
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Editar fechas de tareas

Para comenzar haga clic en el enlace Tareas desde la barra de Navegacién del
Curso.

Pagina de Inicio

Anuncios (D

(Ta reas )

Foros de discusion

Calificaciones

Para comenzar haga clic en el enlace Tareas desde la barra de Navegacion del

Curso.

% Editar fechas de las tareas

Ponderacion de los grupos de tareas

& Favoritos de Commons
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Desde la pagina “Editar fechas de las tareas” puede ver y administrar la
informacion.

Todos los items calificados en su curso, incluidas las tareas, los foros de discusion
y las evaluaciones, se enumeran en la columna Titulo (1). Las fechas y horas de
entrega actuales de las tareas (si corresponde) aparecen en la columna Vence a
las (2) vy las fechas de disponibilidad actuales (si corresponde) aparecen en las
columnas Disponible desde y Disponible hasta (3).

También puede ver y editar fecha de entrega diferenciadas para estudiantes,
secciones y grupos (4).

Seleccionada:

Curso Sandbox

0

mar, 17 jul 2022, 9:30

Tarea de grupo
Esta es una tarea de grupo

[T Asignar calificaciones a cada
estudiante individualmente

Conjunto de grupos

o Seleccione una categoriade g v

Nueva categoria de grupo

—e Disponible desde:

—e Disponible hasta:| mié, 20 jul 2022, 23:59

Editar fechas por lotes

Para editar varias fechas de tareas al mismo tiempo debe seleccionarlas.

Para seleccionar todas las tareas que caigan dentro de un rango de fechas, ingrese
las fechas en los campos de rango de fechas (1) o seleccione las fechas usando el

fcono de calendario (2).

5 tareas seleccionadas  Edicion por lote

. 0 o

Seleccionar por rango de fechasl
0(: @ e
e—@ Seleccionar todas las tarsas

Seleccionada:

Titulo:

Examenl

Vence el
Esta tarea no tiene fechas predeterminadas.

Disponible desde:

Disponible hasta:

Para seleccionar todas las
tareas, haga clic en la casilla
de verificacion Seleccionar
todo (3).

Cancel

Para seleccionar tareas es-
pecificas, haga clic en las
casillas de verificacion en
las filas de tareas (4).

La cantidad de tareas selec-
cionadas aparece en el en-
cabezado (5).

Para editar por lote las tar-
eas seleccionadas, haga clic
en el botdn Edicion por lote
(6).
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Una vez que estén seleccionadas todas las tareas que desea editar, puede elegir
cambiar las fechas hacia adelante en una cantidad de dias o eliminar las fechas
de entrega y de disponibilidad. La opcion que elija se aplica a todas las tareas
seleccionadas.

Para cambiar las fechas hacia adelante en una cantidad de dias, haga clic en la opcidn
Cambiar fechas (1). Ingrese la cantidad de dias para cambiar las fechas de las tareas
en el campo Dias (2) o use los botones de fecha hacia arriba y hacia abajo para
seleccionar la cantidad de dias (3).

Para eliminar las fechas de entrega y de disponibilidad de todas las tareas
seleccionadas, seleccione la opcidn Eliminar fechas (4).

Cuando haya terminado, haga clic en el botédn Aceptar (5).

Fechas de edicion por lote

o Cambiar fechas

Posponga una cantidad de dias las fechas de entrega y
de disponibilidad de las tareas,

Days

Eliminar fechas

Elimine las fechas de entrega y de disponibilidad de las
tareas.

Cancelar
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Editar fechas de las tareas individuales

Para editar la fecha o la hora

de entrega o de disponibil- Titulo Debido a
idad para una tarea individ-
ual, ubique el item en la lista () Bienvenida =

y haga clic en el campo de
fecha correspondiente que
desee actualizar (1). Ingrese
la fecha y la hora en el cam-
po Fecha (2) o seleccione una Prueba 1 jueves 20 de abril, 11:59 pm &=
fecha desde el calendario (3).

Introduccion

Abril

Ensayo 3
Puede actualizar las fechas de 2022
entrega para tareas con fe- Foro LMM ] VS D
chas de entrega existentes o - @ 5% 55 & 4
ingresar una nueva fecha de ) " o
entrega para una tarea sin una 3 4 5 6 7 8 9
fecha de entrega. 10 11 12 @ 14 15 16

17 18 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

1 2 3 4 5 & 7

Ver error en la fecha

—® Sjingresa una fecha de entrega o de disponibilidad no vélida, aparece un error deba-
jo de la fecha no valida. Debe modificar o eliminar la fecha no valida antes de poder
guardar sus cambios de fecha.

Seleccionada:
Curso Sandbax
Titulo:

Curso Sandbox

Vence elf| lun, 25 jul 2022, 23:5% ’
Disponible desde:| mar, 19 jul 2022, 0:00
mar, 19 jul 2022, 23:59 }

Disponible hasta:

La fecha de bloqueo no puede ser

anterior a la fecha de entrega
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Revertir los cambios en las fechas

Para revertir los cambios en las fechas para una tarea, haga clic en el icono Eliminar.

Revertir los cambios elimina cualquier cambio en las fechas hecho para las fechas

de la tarea.
Titulo Debido a Disponible desde Disponible Hasta
Bienvenida Mar 13, 2022, 12592 R ] )
Foro Mar 16,2022, 11000 @ " "

Finalmente para guardar sus actualizaciones,

haga clic en el botédn Guardar. Cancelar Guardar

Canvas muestra el progreso para sus actualizaciones.

B

Cuando sus actualizaciones se guardan exitosamente, Canvas muestra una
notificacion de Exito.

Fechas de Tareas guardadas con éxito.
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