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¢Como puedo agregar un archivo a
un curso?

Dejar archivos disponibles para los estudiantes es una de las funciones mas usadas y utiles
en cuanto a acceso y actualizacion de contenidos. De esta forma puede disponibilizar
documentos a los que sus estudiantes podran acceder a cualquier hora y desde cualquier
lugar, sin problemas de portabilidad o costos por reproduccion. Recuerde siempre contar
con permisos segun derechos de autor y de citar las fuentes.

Los archivos que comparta deben tener un titulo claro y breve, ubicadndolo en la pagina o
modulo que corresponda, de manera que los y las estudiantes puedan acceder a ellos de
manera facil y rapida.
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Cargar archivos

Para cargar archivos:

1 En la Navegacion del curso, haga clic en el enlace “Archivos” para ir a la
pagina de “Indice de Archivos” o

Personas

Paginas

Archivos ( ARCHIVOS )

Programa del curso
Competencias &
Ribricas
Evaluaciones
Colaboraciones
Bancos de items
Studio

Chat

Biblioteca UNAB

2 En la pagina “indice de Archivos” Haga clic en el botén Cargar.
°

items selected + G

Hambre .« Fecha de creanien Fecha dz medificacstn Modificado oor Tamaiiz
|| MCATD A1 ko e 29 iy il 20EE 74 o jul il TR LPSLA IO TAC KB e
=l

Bi SANMERD cafi iy 21 e il e IO el e 20002 LSRRI TAC ] 152 KB [ -]
|- nursn_lmage ETE [ -]

|‘1_] Ciescripgite Rolbes LINAG adb 24 el e 022 2 che ik e 202 GEMRMA MARIARA . 97 KB

[ - e -n a5 =y ~d ia

|',l,_‘| fin dmita wirtusalien L paclf 20 oo juib e JO2D 20 cha juk e 2023 LESUARIC) TAC 4 417 KB [}
| ,L'] o gl wirivales.pd] 20 de ul e 2022 28 jul de 222 LFEUARITH TAS 3 417 KB S
I

|‘3;"| . 2wl e INEE 24 g jui e POEE GEMDA MARIANS . 677 KE o
| l-j sigin, Carrvas.gdf 2l 1l i e AL 24 e i e 20T GEMMA MARIANA . 194 KB

[

| ,-L | w02 2. Filograbia.pof 20 e e 2022 28 0 il e 202 LR RICH T | B B [ -]

)
universidad
Andres Bello-




dCOmo puedo agregar un archivo a un curso?

3 Luego haga clic en el titulo del archivo que quiera cargar (1) y en el botdn Abrir (2).
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Subir archivos mediante arrastrar y soltar

Algunos exploradores contienen una caracteristica Unica que permite que los usuarios
puedan agregar archivos con tan solo arrastrar y soltar los archivos desde una ventana
al almacenamiento del archivo de Canvas. Para ello:

1 Haga clic en el titulo del archivo que desea agregar (1) y arrastre el archivo a su
navegador(2). El archivo se cargard automaticamente.
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Reemplazar archivo duplicado

Si ya existe un archivo con el mismo nombre en la carpeta donde estd subiendo el
archivo, se le preguntara si desea reemplazar o cambiar el nombre.

Para renombrar el archivo, haga clic en el botén Cambiar nombre (1). Esta opcidn
creard una copia duplicada del archivo con un nombre diferente.

Para reemplazar el archivo, haga clic en el botén Reemplazar (2).

Copiar

Ya existe un archivo con el nombre ";Qué es la
filosofia_ - Walter Kohan.pdf" en esta carpeta.
;Desea reemplazar el archivo existente?

Cambiar

Saltar
nombre

Reemplazar

Ver progreso de la carga

Hiztoria de Chile. Docx [ —

Una barra de progreso aparece en la parte superior de la pantalla dando seguimiento
al progreso de la carga de archivos.
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Ver archivo

® Vea su nuevo archivo en el curso. Este quedard visible en la Pagina de indice de

archivos y en el médulo donde sea agregado como elemento. Para ver el archivo haga
doble clic sobre su nombre.
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Restricciones de archivos:

* Canvas no admite que se suban archivos mayores a 5 GB.

e Con la herramienta de medios de Canvas se pueden subir archivos de audio y
video con un tamano no mayor de 500 MB.

 De forma predeterminada, los archivos se publican y son visibles para todas y todos
los usuarios. Sin embargo, si esta utilizando derechos de uso, debe establecer los
derechos de uso del archivo antes de que el archivo se publique.
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